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1. مرتبۀ علمي، رشته یا گروه تحصيلي، دانشکده و دانشگاه، شهر، كشور. از به‎كار بردن مواردي چون عضو هيئت علمي خودداري شود. 
2. مرتبۀ علمي نويسندۀ دوم مانند نمونه: کارشناس ارشد مدیریت صنعتی، دانشکده مدیریت، دانشگاه تربیت مدرس، تهران، ايران 
3. مرتبۀ علمي نويسندۀ سوم مانند نمونه: استاد گروه مدیریت دانشکده مدیریت دانشگاه تربیت مدرس، تهران، ايران (قلم ميترا 9) با فاصله خط 1
4. ......
نویسندۀ مسئول مقاله: نام كامل نويسندۀ مسئول (Bold)
 E-mail: Arial 7(Bold) ايميل نويسندۀ مسئول(با علامت ستاره مشخص شود)  با قلم
شناسه پژوهشگر (شماره ارکید) نویسنده مسئول: 
شناسه پژوهشگر (شماره ارکید)، ايميل و تلفن نویسنده‎ي اول 
شناسه پژوهشگر (شماره ارکید)، ايميل و تلفن نويسنده‌ي دوم
و ...
English Title of the Article with English Font (Arial) Size 14 Bold & Italic
Name and Family Name of The first author, The second author, The third author & … In one or two rows. The above titles as Engineer and Doctor of ... should be avoided. English font (Arial) size 9 Bold & Italic 
1. مرتبۀ علمي، رشته یا گروه تحصيلي، دانشکده و دانشگاه، شهر، كشور. از به‎كار بردن مواردي چون عضو هيئت علمي خودداري شود.. براي سهولت بيشتر در ادامه به‎طور اختصار راهنماي مراتب علمي نوشته شده است. فونت مربوط به انگليسي براي مراتب علمي قلم Arial با اندازه 8 و ايتاليك است. 
For Example: 
2. Associate Prof., Faculty of Economic and Political Sciences, Shahid Beheshti University, Tehran, Iran

3. Ph.D. Student in Information Technology Management, Faculty of Management University of Tehran, Iran
Corresponding Author: Arial size 7 Bold & Italic
Email: Arial size 7 Bold & Italic 
نکات بسیار مهم و ضروری که اگر رعایت نشود مقاله برگردانده می‌شود:
1. همه نویسندگان باید شناسه پژوهشگر (شماره ارکید) داشته باشند و آن را در صفحه مشخصات نویسندگان بنویسند.
2.  از بیان عنوان‎هایی نظير مهندس،دكتر و... در ابتداي اسامي خودداري شود.
3. حداکثر تعداد نویسندگان هر مقاله 4 نفر است.
4. درج تلفن و ایمیل مورد استفاده همه نویسندگان الزامی است و اگر پاسخگو نباشند و به تماسها و مکاتبات پاسخ ندهند، مقاله رد می شود. 
5. درج ایمیل دانشگاهی برای همه دانشگاهیان الزامی است.
6. ترتیب ورود اسامی نویسندگان به سامانه باید دقیقا بر اساس ترتیب اسامی نویسندگان در فایل مشخصات نویسندگان باشد.
7. مرتبه علمی نویسندگان در سامانه باید دقیقا بر اساس مرتبه علمی نویسندگان در فایل مشخصات نویسندگان باشد.
8. مرتبه علمی انگلیسی نویسندگان به شرح ذیل تنظیم شود.
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