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تشكر از انتخاب فصلنامه مطالعات  ضمننویسنده محترم،  

ده حاصل تحقیقات ارزن انتشارمدیریت و توسعه پایدار برای 

ارسال مقاله، این  در سهولت است جهتخود، خواهشمند 

 راهنما را مطالعه فرمایید.

داخل  بعبا توجه به اینكه مدیریت منابع در زماني كه تعداد منا

افزار اندنوت در این راه به متن زیاد است دشوار مي باشد، نرم

در این صفحات به صورت مختصر، كند. شما كمک مي

افزار اندنوت برای ورود منابع توضیح داده روش استفاده از نرم

 شده است.

  وشتار آورد.خواهد بود، همه را در ن زیکردگار است. به او فرمود: بنگار، و قلم آنچه را بود و تا روز رستخ دهیآفر نینخست ،قلم 
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 افزار اندنوت برای مدیریت منابعاستفاده از نرم

  .افزار را اجرا نمایید، نرمو انجام فرآیند كرك EndNoteنصب نرم افزار پس از 

 گزینه اول، پسو س Referencesدر نرم افزار اندنوت، از نوار ابزار بالای صفحه گزینه  به صورت دستي جهت ورود منابع

New Reference های كنترلایید یا از تركیب دكمهرا انتخاب نم+ N رود اطلاعات نمایش داده استفاده نمایید تا منوی و

  شود.

 

 مربوط به هر منبع را وارد نمایید. ضروری اطلاعاتشود، در منویي كه نمایش داده مي

 



 

 منابع در اندنوت مربوط به ورود اطلاعات

عي شود كه كلیه اطلاعات ضروری نیست، اما س New Referenceدر صفحه های نمایش داده شده تكمیل تمامي باكس

 ذیل را وارد نمایید:

  ابتدا در قسمتReference Type نتخاب نمایید.اژورنال، و...( را  ه عنوان مثال، كتاب، مقالهباید نوع منبع )ب 

  در قسمتAuthor خانوادگي نویسنده  باید نام نویسنده یا نویسندگان را وارد نمایید. توجه شود كه باید ابتدا نام

ن نام سایر ل گذاشته شود و پس از آن نام كوچک نویسنده درج شود. برای وارد كردنوشته شود، سپس یک ویرگو

ویسنده دوم را وارد نویسندگان، باید بعد از نام كوچک نویسنده اول دكمه اینتر را فشار دهید و در خط بعدی نام ن

 نمایید و به همین صورت ادامه دهید تا اسامي كلیه نویسندگان وارد نرم افزار شود.

  در قسمتYear  بدون پرانتز وارد نمایید.سال انتشار منبع را 

  در قسمتTitle .نام مقاله یا كتاب یا.... را وارد نمایید 

  در قسمتJournal .نام مجله را وارد نمایید 

  شمارهVolume  وIssue  و شماره صفحات مقاله را نیز در محل مشخص شده درج نمایید.مجله 

 :رد استفاده شما كتاب بوده است، موارد ذیل را نیز در محل مشخص شده درج نماییدر صورتي كه منبع مود

  در قسمتPublisher .نام انتشارات را وارد نمایید 

  در قسمتPlace Published .محل نشر را مشخص نمایید 

  در قسمتEdition اید.ه از ویرایش چندم كتاب استفاده نمودهمشخص نمایید ك 

  در قسمتTranslator .نام مترجم كتاب وارد شود 

 ( را درج نمایید.In Persian)عبارت  Notesشود كه اگر منبع مورد استفاده شما فارسي بوده، در قسمت پیشنهاد مي

 را در بالای صفحه كلیک كنید. Saveه مپس از وارد نمودن كلیه اطلاعات مورد نیاز برای هر منبع، دك

 ای اطلاعات وارد شده برای مقاله برگرفته از یک مجله، در شكل ذیل نمایش داده شده است.نهمون



 

 

 را ببندید و نتیجه را مشاهده نمایید. New Referenceتوانید برگه ذخیره اطلاعات هر منبع، ميپس از 

 

 

 

 

توجه شود كه حتما بعد از نام خانوادگي نويسنده 

ويرگول گذاشته شود و نام و نام خانوادگي هر نويسنده 

 در يك خط جداگانه نوشته شود.



 

به روش ذیل  همخواني ندارد، جهت تغییر استایل APAداده شده در سمت راست صفحه اندنوت، با فرمت فرمت نمایش  اگر

 عمل كنید:

 را انتخاب نمایید. Toolsاز نوار بالای صفحه،  (1

 را انتخاب نمایید. Output Stylesحالا  (2

  تخاب نمایید.را ان …Open Style Managerسپس  (3

 

 پیدا كرده و تیک بزنید. سپس پنجره را ببندید.را  APA 7th گزینهشود، ای كه نمایش داده ميدر پنجره

 



 

 Wordمنابع در  مربوط به ورود اطلاعات

 گیرد.يمافزار ورد قرار افزار اندنوت در سیستم شما، تب مربوط به اندنوت در نرمپس از نصب نرم

 

ای روبری با باز كردن منوی كركره توانیدشود، ميدر تب اندنوت نمایش داده نمي Styleایل مورد نظر شما در بخش اگر است

 جستجو و انتخاب نمایید. را APA 7thاستایل  Select Another Styleآن و انتخاب گزینه 

 

 

 

 

۱ 

۲ 

۳ 



 

 جهت درج منبع درون متني، مراحل ذیل را طي كنید:

 انتخاب نمایید. نرم افزار اندنوت ابتدا منبع یا منابع مورد نظر را در 

  بخش برای قرار دادن منابع درون متن، ابتداInstant Formatting  را در حالتoff .قرار دهید 

 .سپس مكان نما را در محل درج منبع درون متني قرار دهید 

  دكمهInsert Selected Citations .را كلیک نمایید 

 

دلیل  گیرد.در متن فایل ورد قرار مي ، بصورت كدبا طي كردن مراحل فوق، منبع یا منابع انتخاب شده در نرم افزار اندنوت

ر افزا، این است كه در صورت روشن بودن این گزینه، سرعت عملكرد نرمInstant Formattingخاموش كردن وضعیت 

 باید.ورد كاهش مي

 

 

 

 

۱ 

۲ 

۳ 

۴ 



 

 كند )لینک به محل هر منبع در فهرست منابع(.ای است كه منابع داخل متن را به لینک تبدیل مياقدام بعدی، فعال كردن گزینه

نه شود، گزیای كه باز ميدر پنجره را كلیک نمایید. Bibliographyبه این منظور، از تب اندنوت، فلش كوچک كنار قسمت 

Link in-text citations to references in the bibliography .مه دك ،در نهایت را فعال نماییدOk .را كلیک كنید 

 

پس از پایان ورود تمامي منابع درون متن، فایل ورد خود را ذخیره نموده و سپس جهت درج فهرست منابع  و از حالت كد 

 Wordدر نرم افزار در تب اندنوت  Update Citations and Bibliography خارج شدن منابع درون متني، روی گزینه

 كلیک نمایید.

 

 توانید فایل نهایي را ذخیره نمایید.یابد و ميپس از گذشت مدت زماني، عملیات درج فهرست منابع پایان مي

۲ 

۱ 

۳ 
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