
 

 

 هیثبت مقاله در سامانه نشر یراهنما

 

برا  یتمام با  یافراد  ابتدا  مقاله  ثبت  دیارسال  سامانه  ثبتدر   کنند.  نشرنام  سامانه  در  آزاد    دانشگاه  اتینام 

(https://sanad.iau.ir/journal )  فرم    لیسامانه ندارد. پس از تکم   ریمد  دیی به تأ  ی ازیاست و ن  گان یافراد را  ی تمام   یبرا

انام،  ثبت به  عبور  م  لیمیرمز  ارسال  بنابراشودی شما  نشان   ن،ی.  آن دس  حی صح  لیم یا  یاز  به  استفاده    د یدار  یترس که 

را ارسال    مقاله  یاصل   لیفا  ت یرمز عبور، وارد سامانه شده، اطلاعات مقاله خود را وارد کرده و در نها  افتی. پس از دردیکن

و ضوابط است   ط یو صفحه شرا سندگان ینو ی که در صفحه مربوط به راهنما  ی اصل حات ی. به هنگام ارسال مقاله به توضدیکن

از  دیتوجه کن استفاده کنثبت  یبرا  یشانن  ک ی.  مقاله  ارسال  و  ثبت  بارکیفقط    شودی م   هیتوص.  دینام  نام در سامانه 

 .دیینما

 

 مراحل 

ورود به   »ارسال مقاله به نشریه«  یابتدا از منو  (sanad.iau.ir/journaدانشگاه آزاد )  اتی ثبت نام در سامانه نشر  یبرا  

 .انجام شود ثبت نام در سامانه ،سامانه

 :رد شویدمانند تصویر به صفحه کاربری وا داابت

 
 



 
 

عاد ن  یکاربر  اما    یازی )خواننده(  ندارد  نام  ثبت  با  یبرا  سنده ینوبه  مقاله  همچن   سامانهدر    دیارسال  کند.  نام    نیثبت 

خود    نقش   یفایامکان ا در سامانه ثبت نام کنند تا    دیبا  ریو سردب  ی تخصص   ریصفحه آرا، ناشر، دب  راستار،یو  اب،یارز

 .را در سامانه داشته باشند 

 نام فرم ثبت حاتیتوض

 .دیکن لی نام را به دقت تکمثبت فرم

عنوان با شما    نی. مکاتبات با هم دی . عنوان خود را مشخص کندیکن ینام مدر سامانه ثبت  به چه عنوان  دیمشخص کن  ابتدا

 .ردیگیانجام م

  ه ینشر  ی ریاطلاعات به سردب  ن ی. ادی را به دقت وارد کن  یو رشته تخصص  ی رتبه علم   لات،ی سطح تحص  ، ینام خانوادگ  نام،

 .بر اطلاعات موجود اتخاذ کند یرا مبتن  ی و داور ی ابیدرست در رابطه با ارز  می تصم ازیتا در موارد مورد ن کندیکمک م 

 .دی خود را به دقت وارد کن ی مشخصات فرد ی سیدو زبانه، معادل انگل ات یمورد نشر در

وجود    ی فور  ی رسانبه اطلاع  ازیموارد ن  ی در برخ  نکه یاست. با توجه به ا  ی از موارد ضرور  زیتلفن، شماره تلفن همراه ن  شماره 

با  یبازه زمان  کی در    هینشر  یریدارد و سردب افراد  دی مشخص،  ارائه داده    یکه مقالات   یبا  انجام داده  یاصلاحات   ایرا  اند،  را 

 .دییدسترس را اعلام فرماقابل  مارهش  نیبنابرا د، یتماس حاصل نما

 ی دهایکرده و با استفاده از کل  رهیرا ذخ  قیدق  ینشان Ctrl+C ی دهایبا استفاده از کل  دیدار ی که صفحه اختصاص  یصورت در

Ctrl+V دیدر محل مورد نظر وارد کن. 

 .د یکن  ی از خود را در سامانه بارگذار ی مناسب  ریصورت امکان تصو  در

خدمت را به همراه پست    ای  لی سازمان محل تحص  ن یو همچن  یبه همراه کد پست   یپست   یکار، نشان  ا یمحل سکونت    شهر

دانشگاه و ...   یعلم   أتیعضو ه  ای مدرس    تیدانشگاه ترب  المللنیرشته روابط ب  ی نوع اشتغال به کار مثلاً دانشجو  ا ی  ی سازمان

 .دی را ثبت کن

نشان ثبت  لیتکم  یبرا الکترون  ینام  کاربر  ،یک یپست  نام  کن   یو  وارد  دقت  به  هم  م  لیمیا  ی نشان.  دیرا  به   تواندی شما 

نام استفاده  ثبت  ندیفرآ  ل یتکم  یخود برا  یک یپست الکترون  ی از نشان  شود یم  هی. توصمحسوب شود  یعنوان نام کاربر

نام قبلاً در سامانه ثبت نشده    نی. چنانچه ادی دلخواه استفاده کن  یامکان وجود دارد تا از نام کاربر  نیحال، ا  نی. با ادیکن

 .دیباشد، امکان استفاده از آن  را دار

  ل یمی ا  یامکان وجود دارد تا با ورود نشان  ن یا  د،یکه رمز عبور را فراموش کن  ی . در موارددیاستفاده کن  حیصح  لیمیا  از

 .شما ارسال گردد لیمی ا یو به نشان جادشدهیرمز عبور مجدداً ا ح،ی صح

ما  یصورت   در همکار   لیکه  زم  یبه  هست  یداور  نهیدر  در  ا ی  د،یمقالات  به  مقالات جد  افت ی علاقمند    د، یهست  دی فهرست 

 .دی مربوطه را انتخاب کن نهیگز

 .دی وارد کن حاتیدر بخش توض  رسد،یبه نظر م یضرور  یخاص  ح ی که توض  یصورت  در

 .دی را انتخاب کن رهیذخ  نهی را وارد کرده و گز  یتی ثبت اطلاعات، شناسه امن یبرا

 .است ی شده است، اجبارکه با ستاره مشخص  یموارد ل یتکم

 .دینام کندر سامانه ثبت بار ک ی  فقط

 .دی ارسال مجدد رمز عبور استفاده کن نه یاز گز د،یکه رمز عبور را فراموش کرد  یصورت  در



 
  هیکارشناس نشر  ا ی  یداخل  ریبا مد   دیدانیرا نم   لیم یا  ینشان  ای  ینام کاربر  کن،ی ل  د یانام کردهکه در سامانه ثبت  یصورت   در

 . دی تماس حاصل کن
 

 نکات مهم درباره فرم ثبت نام

  د یشناسه را در فرم ثبت نام وارد کند.)ارک   نیتواند ایداشته باشد م ORCID شناسه پژوهشگر  سندهیکه نو  یدر صورت      

شناسا  یکد  ای شناسه   جهت  که  شخص   ایمحقق    سنده،ینو  یی ست  صورت  به  م   یسازمان   ا ی   یپژوهشگر  اردیگیتعلق    نی. 

 ی پژوهشگر. برا  ای   سندهیبه خود نو ORCID یول  ردیگیتعلق م  ربه اث DOI تفاوت که  نیبا ا  باشد یم DOI شناسه همانند

 .( دیمراجعه کن  /https://orcid.org تیسابه  شتر یکسب اطلاعات ب

انه، خواهشمند است در  از طرف وزارتخ  اتینشر  یبرا (ORCID) شدن انتشار کد  ی الزاممحترم با توجه به    سندگانینو  

و سپس مقاله    ل یتکم  ی اصل    سنده ینو  یحداقل برا  ا ی  و   سندگان یتمام نو  یرا برا (ORCID) کد   لدیمقاله،  ف   قسمت ارسال 

 .دیی نما کی را کل نجایا (ORCID) کد  افتی ثبت نام و در ی. برادییخود را  ارسال نما

  ه ینشر  دی فهرست مقالات جد  افتیمقالات و در  ی داور  یخود را برا  یتواند آمادگ   یم   یفرم هر فرد  ن یا  قیاز طر         -

 .د یاعلام کن

  ت ینها  ، یاصل   کیپست الکترون  ی . در درج نشانخواهدیرا از شما م  مجزا   کیپست الکترون  ی دو نشانسامانه    ن یا         -

دوم هم    ی. درج نشانکندیارسال م  ینشان  نیرا به ا  هیچون سامانه اطلاعات و اخبار مربوط به نشر  د،ی دقت را مبذول دار

 .شود ی م  هیتوص شتریب تیامن یبرا

 شده لیفرم تکم نمونه

 
شما ارسال    ل یمیبه ا  رمز عبورو    ینام کاربرو    شود یداده م  شی به شما نما  ریز  رینام، تصواطلاعات فرم ثبت  لیپس از تکم 

 شود.  یم

 

https://orcid.org/register


 

 

 ورود به سامانه

به سامانه گز  یبرا  به سامانه"  نه یورود  کن  "ورود  انتخاب  از  دیرا  استفاده  با  به    یرمز عبورو    ینام کاربر. سپس  که 

 .دیشما ارسال شده است به سامانه وارد شو لیمیا

 
 نکات قابل توجه 

 .شودیشما ارسال م  ل یمیبه ارمز عبور پس از ثبت نام، ( 1

 .دی ده ر ییآن را تغ د، یبار وارد سامانه شد ن یاول یبرا نکه یو پس از ا دیعبور را به خاطر بسپار رمز

مقالات    ایرا ارسال کرده،    دیمقالات جد  دیتوانیدر سامانه م  تیاست. با عضو  ریپذهمه افراد امکان  یدر سامانه برا  تیعضو

 . دیو مشاهده کن رهیخود ذخ ی در سامانه انتخاب کرده و در صفحه شخص افته یمقالات انتشار ان یمورد علاقه خود را از م 

  افت ینام در سامانه را در ثبت  هی دییتأ  ل یمیکه ا  ی . لطفاً در صورتشودیارسال م  SPAMموارد، رمز عبور به پوشه    یبرخ  در

 . ستندین  SPAMاز سامانه ، ی افتی در یهالیمیا د یو مشخص کن  دیپوشه مراجعه کن   نیابتدا به ا د،ینکرد

 

 



 
 

 :دقت شودنشریه  نام ارسال مقاله، در موقع ( 2

 
 

 ویر زیر به ترتیب انجام شود:( مراحل ثبت و ارسال نشریه، مانند تص3

 


