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  انراهنمای داور
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 راهنمای تنظیمات پروفایل کاربر:

محترم، پس از ثبت نام و ورود به سامانه پنل کاربری زیر برای شما قابل مشاهده است. در این صفحه شما میتوانید اطلاعات  کاربر

 فردی خود را وارد یا ویرایش نمایید. 

 

 

 پروفایل کاربر:

 مربوط به پروفایل کاربر، درخواست پشتیبانی و ارسال تیکت، تغییر رمز و خروج از سامانه می باشداین قسمت شامل تنظیمات 

برای ثبت اطلاعات کاربری خود وارد قسمت پروفایل کاربر شوید . این بخش شامل مشخصات، نقش های من،  پروفایل کاربر: 

می باشد. در ذیل به معرفی هر یک از قسمت ها می  اطلاعات علمی و تحصیلی، اطلاعات تماس و مدیریت پست الکترونیک

 پردازیم:  

 

در این قسمت لازم است اطلاعات شناسنامه ای خود را وارد نمایید و همچنین در صورت داشتن تخصص و شناسه  مشخصات:

 Open Researcher and Contributor ، مخفف)شناسه پژوهشگر(  ORCIDپژوهشگر این موارد را نیز وارد نمایید. )کد 

ID  کاراکتر حروف و اعداد است که به صورت انحصاری به یک دانشمند یا محقق داده می شود که بصورت بی همتا  61، شامل

 .می یابد، تنها برای مقالات تخصیص  DOI با این تفاوت که  دارد ؛ DOI قابل شناسایی می باشد. این کد شباهت زیادی به کد

 همچنین میتوانید از قسمت عکس کاربر، برای پروفایل خود  تصویر مناسبی بارگذاری نمایید. 

 لازم به ذکر است پر کردن فیلد های ستاره دار الزامی می باشد همچنین پر کردن سایر قسمت ها نیز توصیه می گردد
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 نقش های من: 

مدیر نشریه امکان پذیر است. در این قسمت میتوانید نقش های مربوط به خود را ملاحظه  اختصاص نقش به کاربران تنها توسط

 نمایید و همچنین مشخص کنید که این نقش ها توسط سایر افراد دیده بشوند یا خیر.

امکان برای  این بدین معناست که اگر گزینه همه مرا ببینند تیک خورده باشد در صورت تمایل به پذیرفتن نقش در نشریات این

نشریات فراهم باشد که بتوانند با استفاده از شناسه رایمگی، شما را به نشریه خود اضافه کنند در غیر این صورت این امکان وجود 

 نخواهد داشت. 

 

در این قسمت نام و نام 

خانوادگی،شناسه 

رایمگی و ایمیل خود را 

 مشاهده می نمایید

شناسه رایمگی کد 

منحصربه فرد هر کاربر 

 .باشد می در سامانه

در این قسمت نام و نام 

شناسه  خانوادگی،

رایمگی و ایمیل خود را 

 مشاهده می نمایید

شناسه رایمگی کد 

منحصربه فرد هر کاربر 

 .باشد می در سامانه
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خاب رتبه علمی و وابستگی سازمانی خود را وارد نمایید. در صورتی که عضو هیئت علمی هستید این مورد را انت اطلاعات علمی:

 نمایید و در غیر این صورت تیک آن را بردارید.

 

 

سطح تحصیلات خود، رشته و دانشگاه محل تحصیل خود را وارد نمایید . در صورت تمایل میتوانید آخرین  اطلاعات تحصیلی:

 مدرک تحصیلی خود را بارگذاری نمایید.
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شانی شبکه های اجتماعی خود را وارد نمایید. پر کردن شماره در این قسمت میتوانید اطلاعات تماس، آدرس و ن  اطلاعات تماس:

تماس توصیه می گردد تا در صورت نیاز و در مواقع ضروری سردبیر بتواند با شما ارتباط برقرار کند. همچنین در صورت تمایل 

 برای تکمیل اطلاعات میتوانید رزومه خود را نیز بارگذاری نمایید.

 

 

از آنجاییکه پست الکترونیک هر فرد هنگام ثبت نام به عنوان نام کاربری شخص در نظر گرفته  مدیریت پست الکترونیک:

میشود و منحصر به فرد است، چنانچه چند پست الکترونیک در اختیار داشته باشید و به هر دلیلی تمایل داشته باشید ایمیل های 

ونیکی که با آن ثبت نام انجام داده اید ارسال شوند میتوانید پست ارسالی از طریق سامانه به پست الکترونیکی غیر از پست الکتر

 های الکترونیک خود را وارد نمایید و پست الکترونیک مورد نظر را به عنوان پست الکترونیک اصلی انتخاب نمایید. 
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از قسمت مدیریت، پست برای این منظور کافیست پست های الکترونیک خود را وارد نمایید و تغییرات را ذخیره نمایید سپس 

الکترونیک مورد نظر را انتخاب کنید. در این حالت  اولویت با تیک سبز مشخص میشود و پیغام ایمیل اصلی قابل حذف نیست 

 نمایش داده میشود.

 

 

 بخش داوری:

نمایید. فایل های مقاله را دانلود نموده و داور محترم، لطفا جهت داوری مقالات از قسمت داوری، مقالات در انتظار داوری را انتخاب 

گزینه عدم تمایل به داوری را انتخاب  ،در صورت تمایل به انجام داوری، گزینه بررسی و در صورت عدم تمایلبررسی نمایید. 

 نمایید. 
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لطفا به هر سوال امتیاز مورد  فرم داوری برای شما فعال می گردد. ،چنانچه تمایل به داوری مقاله داشتید با انتخاب گزینه بررسی

یکی از چهار  ،ای فرمهنظر را بدهید و با توجه به امتیاز داده شده می توانید نظر خود را مقابل هر سوال یادداشت نمایید. در انت

 گزینه ی پذیرفته شود، اصلاحات جزئی، اصلاحات کلی و یا رد مقاله را انتخاب نمایید.

 ت زیر می باشد:نمونه ای از فرم پر شده به صور
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همچنین لطفا نظرات خود را برای سردبیر و نویسنده یادداشت نمایید و در صورت تمایل می توانید فایل پیوستی شامل توضیحات 

 و اصلاحات مورد نیاز برای استفاده نویسنده و اطلاع سردبیر ارسال فرمایید.
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شود، ایمیل داوری برای شما ارسال خواهد شد و می توانید از طریق هم چنین زمانی که مقاله ای برای داوری برای شما ارسال 

 ایمیل به کارتابل خود وارد شوید و داوری مقاله را انجام دهید.
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